Reglemente GOTEBORGS

Goteborgsregionens kommunalférbund R E G I 0 N E N
Reglerande styrande dokument
Beslutad: 2015-06-16

Arkivreglemente

Bakgrund

Goteborgsregionens kommunalférbunds (GRs) arkiv ar en del av vart nationella
kulturarv. Arkiven ska bevaras, hallas ordnade och vérdas s att de tillgodoser
rétten att ta del av allménna handlingar, behovet av information for
rattsskipningen samt forvaltningens och forskningens behov.

For att uppné detta krivs rationella och enhetliga arkivrutiner.

Forutom de i arkivlagen (1990: 782) och arkivforordningen (1991:446) intagna
bestammelserna om arkivvard si géller for arkivvirden inom Géteborgsregionens
kommunalférbund (GR) féljande arkivreglemente, meddelat med st6d av 16 §
arkivlagen.

1 § Tillampningsomrade

Detta reglemente giller forbundsfullméktige, forbundsstyrelsen, forbundsrevisorer
samt andra organ inom kommunalférbundet med sjilvstandig stdllning. Exempel
pa andra organ ar andra nimnder utsedda av forbundsfullméktige

Reglementet giller dven aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar och
stiftelser dar GR utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande (enligt OSL 2 kap 3§)
samt de saméagda foretag for vilka GR har arkivansvar enligt sarskild
overenskommelse.

2 § Ansvar for arkivvarden

Varje myndighet ansvarar for varden av sitt arkiv enligt lag.

Har myndighet 6verlimnat arkivmaterial till GR:s arkivmyndighet 6vergar hela
ansvaret till arkivmyndigheten. Se 9 §.

Forbundsstyrelsen har, som arkivmyndighet (§ 4), d&ven ansvar for
forbundsfullméktiges arkiv.

3 § Arkivansvarig och arkivredogorare

Varje myndighet ska utse en arkivansvarig. Varje myndighet ska utse en eller flera
arkivredogorare. Arkivansvarig har ett 6vergripande ansvar for att relevanta
forfattningar och detta reglemente f6ljs. Arkivredogorare utfor den praktiska
varden av arkivhandlingarna.

4 § Arkivmyndighet
Forbundsstyrelsen ar arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten ut6var tillsyn 6ver arkivvarden inom GR. I tillsynen ingér
inspektion av arkivverksamheten.
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Arkivmyndigheten har ratt att 6verta arkivmaterial fran en myndighet eller annat
organ enligt 1 § som stér under dess tillsyn, savil efter 6verenskommelse som efter
ensidigt beslut av arkivmyndigheten.

5 § Redovisning av arkiv

Varje myndighet ska redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av
handlingar som kan finnas och hur arkivet dr organiserat (arkivbeskrivning), dels i
en systematisk arkivforteckning 6ver de handlingar som férvaras i myndighetens
arkiv (arkivférteckning).

6 § Dokumenthanteringsplan

Varje myndighet ska uppritta en plan som beskriver myndighetens handlingar och
hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan)

7 § Rensning

Myndighet ska avgriansa arkivet genom att faststélla vilka handlingar som ska vara
arkivhandlingar. Arbetsmaterial och andra handlingar som inte ska tillhora arkivet,
ska fortlépande rensas ut.

8 § Bevarande och gallring

Inga allménna handlingar far forstoras utan ett gallringsbeslut. Myndighet eller
annat organ enligt 1 § beslutar efter samrad med arkivmyndigheten om gallring av
allminna handlingar, sdvida annat ej ar sarskilt foreskrivet. Betraffande arkiv som
har 6verldmnats till arkivmyndigheten beslutar denna om gallring efter samrad
med den 6verlamnande myndigheten.

9 § Overlamnande

Mpyndighet eller annat organ enligt 1 § kan, efter 6verenskommelse med
arkivmyndigheten, 6verlamna sitt arkiv eller del darav till arkivmyndigheten for
fortsatt vard.

Mpyndighet eller annat organ enligt 1 § kan, efter samrad med arkivmyndigheten,
overldmna sitt arkiv eller del darav till en annan myndighet inom GR vid
organisationsférandring.

Upphor en myndighet eller annat organ enligt 1 § med sin verksamhet, ska dess
arkiv overldmnas till arkivmyndigheten inom tre manader, sdvida fullméktige €j
beslutat annat.

For annat 6verlamnande av arkivhandlingar kravs stéd av lag eller sirskilt beslut av
forbundsfullméktige.

10 § Arkivbestandighet och arkivforvaring
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Handlingar som ska bevaras ska framstillas med materiel och metoder som
garanterar informationens bestindighet.

Arkivhandlingar ska alltid forvaras under betryggande former.

Nirmare bestimmelser om arkivbestindighet och forvaring meddelas av
arkivmyndigheten.

11 § Utlan

Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sddana former att risk fér skador eller
forluster inte uppkommer. Forutsattning for utlan av handlingar &r att utlimnande
kan ske enligt tryckfrihetsférordningen och offentlighets- och sekretesslagens
bestimmelser.
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